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Siirecin Tanimi idari Kadro intibak Siireci Surec No
. - Personel Daire Bagkanligi idari Personel Sube
Sirec Sahibi | 3 Madiirligi 08.01.05
Surecin Amaci

Kisilerin dnceden baska kurumlarda verdikleri hizmetlerin birlestiriimesi ve okul intibak islemlerinin

yapilmasi.

E@ 1 Sureg Girdileri

Sure¢ Ciktilar

Dilekce

e Atama Onayi
e Aylik ihbar Figi

Strec Performan

s GOstergeleri

e Basvuru sayisi
o lIslem siresi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e Hizmet birlestirmesi igin 657 sayili kanun, okul intibaki i¢in 657 sayili kanunun 36. Maddesinin 12.

Bendi, 5434 sayili Kanunun ilgili maddeleri.

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Dilekce
e Atama Onayi
e Aylik ihbar Fisi
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Faks, Telefon
e Memurlar

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Mudiiri

Daire Bagkani

Rektor

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
Bir Ust 6grenimi H
bitirme nedeni ile mi2
Hizmet
E Birlestirmesi
i?
* mi’s
fligilinin bir (ist 6grenimi bitirdigine
iliskin dilekcesi ve asli gibidir E Evrak Kayit
onayli diplomasinin alinmasi @ Memuru
Kiginin Sicildeki dosyasi ile )
karsilastinlmasi, emsalleriyle Idari Personel
mukayese edilerek kademe ve Sb. Md.
derece tayini yapiimasi
Kisinin gelecegi
Bos kadro var mi? H—» dereceye / Bllglsaya_r
kademeye isletmeni
getiriimesi
E
__ v
Kisinin atamasinin yapilmasi ve Bilgisayar
kisinin gelecegi derece/kademeye isletmeni
getirimesi
Atamasi yapilan personelin I?Illgltsaya_r
hareket onayinin doldurulmasi sletment
Onayin bir nishasinin SGDB'na, o
diger nlshasinin da Maas - Bllglsaya_r
Tahakkuk Sube Miidiin Gigtine Isletmeni
gonderilmesi
Sicildeki kiitik defterine igslemesi Sicil Biirosu
Sistem kayitlarina, kadro defterine
islenmesi ve kiginin dosyasina Sicil Burosu
kaldinimasi.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Mudiiri Daire Bagkani Rektor
Tarih ve imza
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Kisinin dilek¢esinin alinmasi ve ; .
PDB'na iletilimesi Yaz! Isleri Evrak
¢ Kayit Memuru
Kisinin daha 6nce ¢alistigi
bélgenin SSK'na veya Sef / Bilg. Isl.
Bagkur(SGK) ‘na yazi yazilmasi
\ 4
PDB Kayit biirosuna tarih/sayi L
verilerek SSK ya da Bagkura Sef/ Bilg. Isl.
gonderilmesi
\ 4
Cevap yazisinaistinaden ise giris
tarihinden itibaren, hizmetlerinin .
degerendiriimesi ve bir tablo Sef/ Bilg. Isl.
hazirlanmasi
h 4 )
L . Sef / Bilg. Isl.
Belgenin bir Ust yaziyla Rektore
onaylatiimasi
PDB Kayit blirosunda tarih/say!1 Evrak Kayit
verilerek belgenin ilgili yerlere Memuru
gonderilmesi
Maas Tahakkuk Sube 0
MUdar Ggi'ne gerekli islemler igin sef/Bilg. Isl.
bildirilmesi
Sicil blirosunda, kitik
defterlerindeki 6zlik haklarinin Sicil Burosu
yeniden diizenlenerek SGK'ya
bildirimesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Mudiiri Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza




