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Siirecin Tanimi istifa ile Ayrilma Surec¢ No
. - Personel Daire Bagkanligi idari Personel Sube
Sirec Sahibi | 3 Madiirligi 08.01.12

Sirecin Amaci

istifa ile gérevden ayrilmak isteyen personelin gerekli islemlerinin yapilmasi.

=23

1

Surec Girdileri

Siire¢ Ciktilar 2

Dilekce

e Olur Yazisi
e llisik Kesme Belgesi

Sire¢ Performans Gostergeleri 4

e Basvuru sayisi
e Islem siresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 657 sayili Kanunun ilgili maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Dilekce
e Olur Yazisi
e llisik Kesme Belgesi
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
Faks, Telefon
e Memurlar

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.Isl./Sef/Sube Midiiri

Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
Gorevden ayrilacak
kisinin dilekgesini ¢alistigl
birime vermesi
ilgili birimin st yazisi ile
konunun Rektorlige Evrak Kayit
iletilmesi Memuru
Baskanligimiza havale idari Personel
edilen konunun istifa Sb. Md.
onayinin hazirlanmasi ve
Rektdr onayina sunulmasi
Bilgisayar
Rektor onayindan Isletmeni
ciktiktan sonra ilisik
kesme belgesinin
hazirlanmasi ve ilgili
birimlere imzalatilmasi
Kisi kadro defterinden ve Kisi Akafjeml-l-(
ol ] . Kadroda ise YOK
bilgisayar sisteminden . .
disiiliir Baskanliginayaziile
5 bildirilir.
Sicil Burosu
Ayrilma Olurunun Sicil
Blrosuna gonderilmesi
ve arsivleme isleminin
yapilmasi. o
Sicil Burosu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Mudiirii Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirii Daire Bagkani Rektor
Tarih ve imza




